TUTUN EKSPERLIGI YUKSEKOKULU
Tiitiin Teknoloji Miihendisligi Boliimii

BITIRME TEZi YAZIM KURALLARI YONERGESI

Bu yonerge, TEYO 4. sinif 6grencilerinin Bitirme Tezleri’nin hazirlanmasinda, “Sekil
Yoniinden Uyulmasi1 Gereken Kurallar” ile “Bilimsel Arastirma Yapma ve Yaz1 Yazma
Teknigi”ni igermektedir.

I. YAZIM ILE iLGILI GENEL KURALLAR
Tezlerin yazim ve sekil yoniinden hazirlanmasi agisindan uyulmasi gereken kurallar:

1. Tezler A4 (210x297 mm) boyutundaki beyaz kagitlara, tek yiizlii olarak yazilmalidir.

2. Tezlerin yazilmasinda bilgisayar ya da elektrikli daktilo (italik karakterli olanlar haric)
kullanilabilir. Yaz1 karakteri olarak Ariel (10 punto) veya Times New Roman (12 punto)
se¢ilmelidir.

. Tiim sekil, isaret ve semboller daktilo, sablon ya da bilgisayarla yapilmalidir.

4. Tiim metinler 1,5 aralikla, 6zetler ise 1 aralikla yazilmalidir. Yazi sikligt ise 25 mm’ye 12
karakter diisecek sekilde ayarlanmali, basliklarin dstiinde ve altinda bos satir
birakilmalidir.

5. Yazim sirasinda kagidin solunda 3,5 cm, saginda 2,5 cm, iist ve alt kenarlarinda da 3,5 cm
bosluk kalacak sekilde bir yazim sablonu olusturulmalidir.

6. Dipnotlar1 verildikleri yerde (*) isareti ile gosterilmeli ve ayni sayfanin altinda bir ¢izgiyle
ana metinden ayirmali, yukarida verilen sablonun digina tagsmamalidir.

7. Yazim sirasinda sayfa sonunda kelimenin tire ile boliinmemis olmasina dikkat edilmeli, ana
boliimler daima sayfa basindan baglamalidir.

8. Metin, her sayfada numaralandirilmali, sayfa numarasi sayfanin iist kismina konulmali ve
ortalanmalidir.

9. Dilbilgisi ve yazim kurallarina 6zenle uyulmalidir.

10.Verilen bagint1 ve ifadelerde, Uluslararasi Birim Sistemi (SI) kullanilmalidir. Gerektiginde
diger birim sistemlerindeki karsiliklari parantez i¢inde veya dipnotlarda, ya da ekler
boliimiinde verilebilir.

11. Sekillerde ve denklemlerde o bilim dalinda yerlesmis olan uluslararasi sembol, harf ve
notasyonlar  kullamilmalidir. Metin  boyunca, sembol harf (notasyon) birligi
gergeklesmelidir. Her harf (veya sembol) tek gosterim i¢in kullanilmalidir.

12. Her sembol, sekil, cizelge ve denklem metin iginde gecti§i en yakin yerde
tanimlanmalidir. Ayrica sekiller, ¢izelgeler ve denklemler, gectikleri cliimleye en yakin
yere konulmali, metinden birer satir boslukla ayrilmalidir.

13. Denklem, cizelge ve sekiller bulunduklart boliimiin numarasiyla tanimlanmalidir.
Ornegin; (Sekil 3.6)

14. Denklem numarasi en saga yanasacak sekilde ve parantez i¢inde verilmelidir. Ornegin;

F=m.n 5.7

15. Cizelgeler, metin iginde ortalanarak yerlestirilmeli, cizelge yazisi ¢izelgenin iizerine

yazilmali, ¢izelge i¢indeki biiyiikliiklerin birimleri de verilmelidir.

16. Sekiller, metin i¢inde ortalanarak yerlestirilmeli, sekil yazisi seklin altina yazilmali, sekil

bir grafik ise, eksenler iizerinde birimleri de belirtilmelidir.

17. Ekler kismina konacak denklem, sekil ve cizelgelerin numaralandirilmasinda, numaralarin
basina “E” harfi eklenmelidir (Sekil E.3, Cizelge E.7, Denklem E.1 gibi).
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18. Denklem olarak, bilinen teorik bagintilar, referans gostermek kosuluyla ve ampirik ya da
yart-ampirik ifadeler de biiyiikliiklerinin birimleri gosterilerek verilmelidir.

19. Bitirme tezleri, Danisman Ogretim Elemani’nin_onayinin alinmasi sonucunda 3 niisha
olarak hazirlanip, en ge¢ “EGITIM-OGRETIM YILI BAHAR DONEMi DERSLERININ SON
GUNU” TEYO Ogrenci Isleri’ne teslim edilmelidir.

1. TEZ DUZENiI VE BILIMSEL ARASTIRMA YAPMA - YAZI YAZMA

TEKNIGI

Bir arastirma bittikten sonra elde edilen sonugclar, toplanan literatiirler belirli bir diizen
icinde bir araya getirilerek yazilmalidir.

Calismanin ic¢indekiler (Dispozisyon) kismi o arastirmanin 6zelligine gore yapilir.
Bunun amaci aragtirmaya ait bilgileri diizgiin bir bi¢cimde, karisikliga meydan vermeden
sunmaktir. Burada verilen basliklar metin i¢inde aynen ve ayni sirayr takip etmek tiizere
geemeli ve metin icindeki bagliklar da ayni sekilde icindekilerde yer almalidir. Bolim
basliklar1 biiytlik harflerle alt boliim basliklari kiigiik harflerle yazilir.

Bilimsel yayinlarda, 6zellikle kitap, rapor, monograf, akademik tezler ve benzerlerinde
genellikle asagidaki sira takip edilir.

Sayfa No
» Dis Kapak (Baslik ve Yayin Adi) Yok
> I¢ Kapak Yok
> Onsdz Yok
> l¢indekiler i
» Sembol Listesi i
» Sekil Listesi 111
» Cizelge Listesi v
» Kisaltmalar Listesi \%
» Giris 1
» Materyal ve Metot 27
» Arastirma Sonuglari 63
» Tartisma ve Sonug (Sonug ve Oneriler) 103
» Kaynaklar (Literatiir Listesi)
» Ekler

DIS KAPAK: Kuse kartona ekte verilen d6rnekte gosterildigi gibi hazirlanir.

IC KAPAK: Sekil yoniinden dis kapagin benzeri olmalidir.

BASLIK ve YAYIN ADI: Baslik bir bilimsel yayinda ilk géze ¢arpan kisimdir. Bu nedenle
okuyana 1iyi hitap etmesi ve ¢aligmanin kapsami hakkinda tam bir bilgi vermelidir. Baslik kisa
ve acik ifadeli olmalidir. Caligmanin yapildig1 yer, ¢calisma materyali ve bilim alani ile
gerektiginde calismanin siirdiiriildiigii tarih baslikta yer alabilir. Basligin altinda yazar veya
yazarlarin adlari ile ¢aligma yerlerinin adresleri yer alir.

ONSOZ: Onsoz daima igindekilerden 6nce gelir ve higbir zaman boliim numarasi verilmez.
Ancak sayfa numarasi olarak Romen rakamlari ile gosterilir. Bu bdliimde yazar konu ile ilgili
0zel bazi agiklamalarda bulunur, eserin hazirlanmasinda emegi ve yardimi dokunanlara
burada tesekkiir edilebilir.

ICINDEKILER: Metin igindeki tim bdliim ve alt béliimlerin bulundugu sayfalar1 siralar.
Boliim adlari biiytik harflerle, alt boliim adlari ise kiigiik harflerle yazilir.

Ornegin;



SEMBOL LISTESI il
L GENEL GIRIS
1.1 Analiz Yontemleri 5

1.2 Coziim Yontemleri
1.2.1. Grafik Yontem 13

SEMBOL LISTESI: Metin i¢inde kullanilan sembolleri alfabetik bicimde siralar.

SEKIL LISTESI: Metin i¢inde bulunan sekillerin bastan itibaren hangi sayfada yer aldigim
belirtir. Ornek:

Sekil 1.1 Genel Sebeke Modeli 8
Sekil 3.7 Bir Iletim Hatt1 Modeli 47

CIZELGE LISTESI: Metin icindeki tablolarin bastan itibaren hangi sayfada yer aldigin
belirtir.

Ornek:
Cizelge 1.1 Tiirkiye Sigara Uretimi 33
Cizelge 5.9 TEKEL Tarafindan Gergeklestirilen Tiitiin ithalat: 57

KISALTMALAR LISTESI: Metin igindeki 6zel kisaltmalarm (tamim, kurulus, konferans
vb.) alfabetik bi¢imde siralar. Bu kisaltmalar, biyiik harflerle ve bitisik olarak yazilir.

Ornegin;

BAT British American Tobacco

IMF Uluslararasi Para Fonu

SEITA Societe de Explotation Industrielle des Tabacs

TEKEL Tiitiin, Tiitiin Mamulleri, Tuz ve Alkol isletmeleri

ANA METIN KISMI: “Giris” “Kullanilan Yéntemler”, “Sayisal Calismalar” v.b. ana
boliimlerden olusur.

GIRIS: Bu boliim bir bilimsel yayinda mutlaka bulunmalidir. Romen rakamu ile gosterilir.
Burada yazar arastirma nedenini agiklar. Bu arastirmaya konu olan problem nedir, ne zaman
ortaya ¢ikmistir ve bu konuda daha once neler yapilmistir, bu sorularin cevabi arastirilir.
Onsdz bulunmayan yaymlarda konu ile ilgili kisa bir tarihge ile tesekkiir bu kisimda yer
alabilir.

MATERYAL ve METOT: Materyal lizerinde ¢alisma yapilan canli obje veya objelerdir.
Ornegin, belirli bir bocek tiirii iizerinde ¢alisma yapiliyorsa, materyal bu bdcek tiiriine ait
bireylerdir. Burada materyalin 06zelligi aciklanmalidir. Alindig1 yer, tarihi, alinma sekli
belirtilmeli, deneme ve ¢alismalarin baglangic ve bitimi arasindaki durumlardan soz
edilmelidir.

Metot boliimiinde iizerinde durulmasi gereken konular:

Metot gerekli bilgileri vermelidir.

Istikrarli bicimde galismali ve verdigi bilgiler analiz edilmeye elverisli olmalidr.

Metodun ¢aligmasi kolay olmalidir.

Metodun verdigi bilgiler bilgisayar i¢in elverigli olmalidir.

Metot iyi bir sekilde agiklanmalidir. Bu metodu kullanan herhangi bir kisi, ayn1 kogullar altinda
ayni1 sonuca kolayca varabilmelidir.

Hicbir zaman agiklamasi yapilan sicaklik, nem, agirliklar, uzunluk, dlciileri vb. tizerinde sliphe
bulunmamalidir.
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ARASTIRMA SONUCLARI: Bu béliimde calisma ile ilgili biitlin ugraslar, konunun
durumuna gore belirli bir diizen iginde sira ile anlatilmalidir. Burada arastirici, ne yapilmistir,
nasil yapilmistir, ne sonu¢ alinmistir, sorularina agik¢a cevap vermeli, bunlar1 sistematik ve
mantiki bir diizen i¢inde anlatmalidir. Gerekiyorsa sayisal deger ve bilgiler grafik ve
cetvellerle agiklanmalidir.

TARTISMA VE SONUC: Bu bdoliim genellikle bir bilimsel yayinin en 6nemli kismint
olusturur. Ciinkii arastirici yaptig1 biitiin deneme, gozlem ve her tiirlii arastirmasinda saptadigi
bulgularini literatiirle karsilastirarak kiyaslar, ayricaliklarini ortaya koyar, elestirilerini yapar
ve son olarak goriisiini belirtir.

KAYNAKLAR:

Kaynaklarin Metin Icinde Gosterilmesi

Kaynaklar, ana metin i¢inde, yazarin soyadi veya yazar yoksa organizasyonun adi ve eserin
yayim yili, “:” isareti konulduktan sonra varsa sayfa numarasi parantez i¢inde olacak sekilde
veya metin igindeki atif sirasina goére verilmelidir. ikiden fazla yazar olmasi halinde ilk
yazarin soyadi, daha sonra “ve digerleri” sozcligli kullanilmalidir. Noktalama isaretleri ( )
sonrasinda verilir.

Ornek;

[Dawalibi (1979) tarafindan verilen yonteme gore .....................

[VEYQ oo, oldugunu bulmustur (Green, 1986:11).

Kaynaklarin Kaynakcada (Referanslar-Yararlamlan Kaynaklar) Gosterilmesi

Kaynaklar baslig1 altinda tezin sonunda yer alacak listede, tez icerisinde atif edilmis olan tiim

kaynaklar ilk yazarlarin soyadlarinin bas harflerine gore alfabetik olarak siralanmalidir. Aym

yazarin farkli tarihlerdeki eserleri goz oniine alinmis ise kronolojik sira dikkate alinmalidir.

Makale, teblig, haber adlar tirnik i¢inde gosterilmelidir. Kitap adlar1 ve dergi adlar1 koyu

yazilabilir.

Ornegin;

Kitaplar

Dogruel, F., Dogruel S. (2000), Osmanhdan Giiniimiize Tekel, istanbul:Tarih Vakfi Yurt
Yayinlari.

DPT (2008), Tiitiin Mamiilleri Sanayi, Ankara: DPT Yayinu.

Gokbunar, Ramazan (2004), Etkin Devlet, Ankara:Odak Yayinlari.

Gokbunar, Ramazan (2004a), Tiirkiyeli Avrupa Birligi, Ankara: Nobel Yayinlar1.

[zmirlioglu, Mazhar (1978), Tiitiin Mamulleri Sanayii ve Ozel Kesimin Géoriisleri, Tiitiin
ve Tiitiin Mamulleri Sanayii Sorunlar1 Sempozyumu, Ankara: MPM Yayin No:216.

Makale, Teblig, Haber

Gokbunar, Ramazan (2006), "Savunma Harcamalarini Belirleyen Faktorler ve Ekonomik Biiylimeye
Etkileri”, Ankara Universitesi SBF Dergisi, 59.Cilt, Say1:1.

internetten Sayfa Numarasi Belirsiz Bir KaynaK

Gokbunar, Ramazan (2005) “Misteri ve Hizmet Yonli Bir Kamu Sektériine Dogru”,
<http://www.canaktan.org/yonetim/toplam_kalite/kamuda-toplam-kalite/muter-musteri-hizmet-kalite.pdf>,  (Erisim

Tarihi:23.01.2008).
Celal Bayar Universitesi, “Celal Bayar”, < http://www.bayar.edu.tr/celalbayar/>, (Erisim Tarihi: 23.01.2008).

EKLER: Eklere sekil, denklem, cizelge, bilgisayar ya da deney veri ve sonuglari birim
listeleri, gerekli grafik ve kabaklar, 6zel konstriiksiyonlarin resim, sema ve fotograflari v.b.
konulabilir. Birbirinden tiir olarak farkli olan ekler, EK1, EK2,....., gibi bagliklarda
toplanabilir.
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